)( MESTYS DRASOV

Méstys Drasov
pfijme pracovnika na pozici
Referent majetkové spravy

C.j: MEDR 214/2023
V Drasoveé dne 8.2.2023

Datum zverejnéni: 8. 2. 2023
Uzavérka: prubézn¢ aZ do obsazeni funkce
Pracovisté: Urad méstyse Drasov, VSechovicka 61, 664 24 Drasov

Pracovni pomér: plny pracovni ivazek na dobu ur€itou — 1 rok s moZnosti nasledného uzavieni smlouvy na
dobu neurcitou.

Predpokladany nastup: dle dohody

Platové podminky dle Nafizeni vlady ¢. 222/2010Sb., 8. platova tiida + stravenkovy pausal, osobni ohodnoceni
dle pracovniho vykonu.

Napli prace:

- Komplexni sprava majetku méstyse Drasov

- Sledovani a vyhodnocovani smluv souvisejicich s agendou majetku a spravy budov i technického
zatizeni obce, kontrola zaru¢nich lhit a uplatiiovani reklamaci

- Zajistovani provozu budov véetné potiebnych sluzeb ve spolupraci se stavebnim referentem a najemci

- Monitoring stavu obecniho majetku

- Evidence poruch, poskozeni a opotiebeni obecniho majetku

- Sjednavani oprav a udrzby spravovaného majetku

- ZabezpeCovani a evidence revizi a reviznich zprav (rozvodu elekttiny, plynu, hasicich piistrojt,
elektrickych spotfebici, détskych hiist)

- Evidence a tvorba objednavek

- Organizace poptavkového fizeni na opravy obecniho majetku dle pokynli zaméstnavatele

- Soucinnost pfi provadéni inventarizace majetku

- Ptiprava podklada pro vypocet ndjemného a poplatki

- Ptipadné dalsi pracovni ikony dle pokyni zaméstnavatele

- Koordinace praci technického tseku
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Pozadavky:

- VOS nebo tplné stiedogkolské vzdélani ekonomického nebo technického zaméfeni
- Minimdlné 4 roky praxe v oboru, ¢i oboru obdobném

- Znalost prace s poc¢itacem (MS Outlook, Excel, Word)

- Komunika¢ni, organiza¢ni a koordina¢ni schopnost

- Samostatnost, peclivost, diislednost

- Praxe ¢i znalosti z oblasti vefejné spravy vyhodou

- Trestni beztthonnost

- Ridiésky prikaz skupiny B

K prihliSce je nutné pripojit tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnénich a o ptipadnych odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravy majetku

- Vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice

- Kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- Telefonicky kontakt

Zpisob vybéru uchazece:
Uchaze¢ bude vybran na zakladé dolozenych dokladti (odbornosti, praxe) a osobniho pohovoru.

Pisemnou piihlasku s vyse uvedenymi doklady muizete podavat pribézné na adresu:
Méstys Drasov, VSechovicka 61, 664 24 Drasov. Obalku oznacte: ,,Referent majetkové spravy.*

.

Blizsi informace poskytne starostka obce na tel. 777230412 nebo na emailu starosta@drasov.cz

Gilow
Mgs. Martina Bockova
/ starostka méstyse
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