) MESTYS DRASOV

C.j. MEDR ¢#/7%
V Drasové dne 2. 6. 2026

Méstys Drasov
vypisuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice
Mzdova uéetni, finanéni acetni

Datum zveFejnéni: 3. 6. 2026
Uzaveérka: 7. 7. 2026 10:00
Pracovisté: Gfad méstyse Drasov, V3echovicka 61

Pracovni pomér: plny pracovni uvazek na dobu uréitou — 1 rok s moznosti nasledného uzavieni smlouvy na

dobu neurcitou.

Piedpokladany nastup: 1.9.2026.

Platové podminky dle Nafizeni vlady ¢. 222/2010Sb., 9 platova tfida dle vzdélani a praxe, stravenkovy pausal,
osobni ohodnoceni dle pracovniho vykonu.

Naplii prace:

Personalistika:

1.

Vedeni personélni agendy zaméstnancli méstyse Drasov a pfiprava dokumenti z této agendy vyplyva-
Jici: pracovni smlouvy, dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, kompletace a sprava
osobnich spisii zaméstnanc.

Zpracovani a vedeni kompletni mzdové agendy, dle seznamu pracovnich pomérti a ptehledu odpra-
covanych hodin, v¢etné odvodu dani, pojistného, evidenci mzdovych listi, potvrzeni atd.

Vypocet vyse platu, zajisténi vyplaty a ziétovani platu, nahrad platu, nemocenského a dalsich plnéni,
vypocet a provadéni srdzek z platu, vypocet nahrad zvySenych Zivotnich ndkladd, zajistovani agendy
dané€ z pfijmu ze zavislé ¢innosti, pojistného na sociélni a zdravotni pojisténi,

Vedeni evidenci dichodového pojisténi véetné evidencnich listd.

Zajisténi u pracovnik, ktefi o to pozadaji, roéniho zaétovani dang, vyuétovani socialniho i zdravotni-
ho pojisténi.

Vedeni evidenci dochazky, ¢erpani dovolené, evidence $koleni, evidenci neschopenek, propustky za-
méstnancu.

Finan¢ni operace:
l.

Zabezpeleni provéazanosti poplatkii na ucetni evidenci méstyse, ozndmeni zmén, které souvisi
s evidenci téchto pohledavek (v pfipadé predpisu novych poplatkd, rueni stéavajicich a piipadné dalsi
zmény, které maji vliv na predpis a likvidaci téchto poplatkd v Gcetnictvi).
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2. Vedeni evidence a zpracovani najemnich smluv na kratkodoby i dlouhodoby pronajem budov mésty-
se, provadi fakturace najemného vcetné energii a provadi vybér piislusnych poplatka.

3. Zajisténi zpracovani vykazi pro EKO-KOM, ohlasovaci povinnosti v odpadovém hospodafstvi dle
vyhlasky 383/2001 Sb., statistické vykazy o kulture, aj.

4. Prtiprava potfebnych Gcetnich podkladi pro obecni obchodni spole¢nost Drasovska servisni s.r.o

5. Vedeni pokladny, vyzvedavani hotovosti, vedeni pfijmovych a vydajovych dokladt, vedeni pokladni

knihy.
6. Vybér mistnich poplatkt (popelnice, poplatky dle OZV, poplatek ze pst, poplatek za ndjem hrobové-
ho mista)
Pozadavky:

- Min. Uplné stiedoskolské vzdélani ekonomického zaméreni

- Praxe v oboru vyhodou

- Znalost prace s poéitaem (MS Outlook, Excel, Word)

- Komunikaéni, organiza¢ni a koordina¢ni schopnost

- Samostatnost, peclivost, diislednost

- Praxe ¢i znalosti z oblasti vefejné spravy vyhodou

- Trestni bezGthonnost

- Ridi¢sky prikaz skupiny B

K piihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o piipadnych odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se mzdové a finan¢ni agendy

- Vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice

- Kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- Kontaktni udaje, adresa email, telefon.

Zpisob vybéru uchazece:

Uchaze¢ bude vybran na zakladé dolozenych dokladii (odbornosti, praxe) a osobniho pohovoru.

Pisemnou piihlasku s vyse uvedenymi doklady mizete podat v terminu do 7. 7. 2026 na adresu:
Méstys Drasov, Vsechovicka 61, 664 24 Drasov.

Bliz8i informace poskytne starostka obce na tel. 777230412 nebo na emailu starosta@drasov.cz
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